
DUO – Auswertungen Personalwirtschaft

1) In Auswertungen Personalwirtschaft „Alle Auswertungen“ auswählen und einmal durchgehen

Info/NutzenAuswertung
Die Lohnabrechnungen aller AN (Arbeitnehmer:innen)Abrechnung der Brutto-Netto-Bezüge

DÜ-Protokolle der Meldungen an die einzelnen VersorgungswerkeBeiträge an Versorgungswerk

DÜ-Protokolle der Beiträge an die einzelnen KrankenkassenBeitragsnachweis

Berechnungen der geldwerten Vorteile zu den Firmenwagen pro ANBerechnungsschema Firmenwagen 

Übersicht der bAVs pro ANBetriebliche Altersvorsorge

Buchungswerte, die an die Buchhaltung übergeben wurdenBuchungsbeleg

Übersicht was hinter den Sammelzahlungen stecktDÜ Zahlungen

Nur im Dezember: Meldung an die Berufsgenossenschaft (BG)DÜ-Prot. Lohnnachweis Unfallversicherung

Übermittlung an KK bei Krankmeldungen, Beschäftigungsverboten der ANDÜ-Protokoll AAG

Einzelnen Protokolle an die Versorgungswerke pro ANDÜ-Protokoll Beiträge an Versorgungswerke

Meldungen zu den Kinderdaten für die PflegeversicherungDÜ-Protokoll DaBPV

Übersicht aller DEÜV-Meldungen (UV-Jahresmeldung, Ab-, Um- und 
Anmeldungen..)

DÜ-Protokoll DEÜV-Meldungen 

Übermittlung an KK bei Mutterschutzgeld der ANDÜ-Protokoll EEL

Übersicht der An- und Abmeldungen zu den ELSTAMDÜ-Protokoll elektr. Lohnsteuerkarte

Monatliche Übersicht, was in die Meldung zur BG einfließtEinzelaufstellung Unfallversicherung

Übersicht der Kostenstellenwerte pro MonatKostenstellenwerte

Übersicht der Kostenträger pro MonatKostenträgerwerte



Info/NutzenAuswertung
Übersicht Sozialversicherungsbeiträge je AN und pro KKKrankenkassen SV-Werte – gesamt

Übersicht Sozialversicherungsbeiträge pro KK für Beitragsnachweise (s.o)Krankenkassen SV-Werte – Summen

Übersicht über alle genutzten LohnartenLohnartenwerte einfach

Übersicht über alle genutzten Lohnarten – mit Vormonat und 
prozentualen Anteilen

Lohnartenwerte erweitert

Lohnjournal

Kumulierte WerteLohnjournal Jahreswerte

Lohnkonten pro ANLohnkonto

Protokoll zur Übermittlung an das FinanzamtLohnsteuer-Anmeldung

Im Dezember oder bei Austritten pro ANLohnsteuerbescheinigung

Mandantendaten – allgemein

Kurzübersicht der Beitragsnachweis an die KKMeldeverlauf Beitragsnachweis

Änderungen bei der ELSTAM pro ANMeldeverlauf elektr. Lohnsteuerkarte

Übersicht der bisher abgegeben LSt-Anmeldungen des JahresMeldeverlauf Lohnsteueranmeldung

Übersicht der bisher abgegeben Meldungen an die BGMeldeverlauf Unfallversicherung

Prüfung zur Einhaltung des MindestlohnsMindestlohn

Alle erfassten Stammdaten pro ANMitarbeiterstammdaten

Übersicht Gesamte AG-Kosten pro AN und pro MonatPersonalkostenübersicht

Graphische Übersicht über die Personalkosten/ 
Lohnartenverteilung/Kostenentwicklung der letzten 12 Monate/ 
Kostenvergleich zum Vorjahr und zur Personalstruktur und Fehlzeiten

Personalreport
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Info/NutzenAuswertung
Übersicht der ausgezahlten Zulagen und Berechnung der Steuer und 
Sozialversicherungsbeiträge

Sonn-, Feiertags, Nacht-Zuschläge

Alle An-. Um-, Abmeldungen pro ANSV-Nachweis

Nur im Dezember: 3 Jahresübersucht der Bruttogehälter zur Bestimmung 
der Jahresarbeitsentgeltgrenze und Prüfung ob AN privat, freiwillig oder 
gesetzlich versichert sind

SV-pflichtiges Jahresarbeitsentgelt

Übersicht der Meldungen an die KK zum MutterschutzgeldÜbersicht EEL

Übersicht der Meldungen an die KK zu Krankmeldungen & 
Beschäftigungsverboten

Übersicht DÜ Erstattung nach AAG

Übersicht über alle Zahlungen des MonatsÜbersicht Zahlungen
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2) Filtern der wichtigsten Auswertungen über die Favoriten und das Dropdown-Menü

*Wir empfehlen die fett 
markierten Auswertungen 
in der Liste als Favoriten 
auszuwählen und nur die 
„Favorisierten 
Auswertungen“ anzeigen 
zu lassen.
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3) Auswertungen suchen, filtern, finden

4) Auswertungen herunterladen, zusammenfassen oder direkt drucken

Dazu wählt man die Auswertungen aus, die man herunterladen bzw. als PDF generieren will und nutzt 
den Button                                 unten rechts.
Möchte man mehrere Dokumente in ein PDF zusammenfassen, kann man das über den Regler

in der Filterleiste aktivieren.
Hat man eine oder mehrere Auswertungen ausgewählt, kann man diese auch direkt drucken:
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5) In Auswertungen suchen

Benötigt man z.B. im Beitragsnachweis der Krankenkassen nur die Info einer Kasse, kann man über die 
Lupe nach der entsprechenden Kasse im gesamten Dokument suchen.

6) Auswertungen in Excel ausgeben

Das Lohnjournal, der Buchungsbeleg und die Personalkostenübersicht, kann in der Registerkarte 
„Datenexport“ als Excel-Datei ausgegeben werden.


