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1) In Auswertungen Personalwirtschaft ,Alle Auswertungen” auswahlen und einmal durchgehen

Auswertung Info/Nutzen

Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige Die Lohnabrechnungen aller AN (Arbeitnehmer:innen)

Beitrage an Versorgungswerk DU-Protokolle der Meldungen an die einzelnen Versorgungswerke
Beitragsnachweis DU-Protokolle der Beitrdge an die einzelnen Krankenkassen
Berechnungsschema Firmenwagen Berechnungen der geldwerten Vorteile zu den Firmenwagen pro AN
Betriebliche Altersvorsorge Ubersicht der bAVs pro AN

Buchungsbeleg Buchungswerte, die an die Buchhaltung ibergeben wurden

DU Zahlungen Ubersicht was hinter den Sammelzahlungen steckt

DU-Prot. Lohnnachweis Unfallversicherung Nur im Dezember: Meldung an die Berufsgenossenschaft (BG)
DU-Protokoll AAG Ubermittlung an KK bei Krankmeldungen, Beschaftigungsverboten der AN

DU-Protokoll Beitrage an Versorgungswerke Einzelnen Protokolle an die Versorgungswerke pro AN

DU-Protokoll DaBPV Meldungen zu den Kinderdaten fiir die Pflegeversicherung

DU-Protokoll DEUV-Meldungen Ubersicht aller DEUV-Meldungen (UV-Jahresmeldung, Ab-, Um- und
Anmeldungen..)

DU-Protokoll EEL Ubermittlung an KK bei Mutterschutzgeld der AN

DU-Protokoll elektr. Lohnsteuerkarte Ubersicht der An- und Abmeldungen zu den ELSTAM

Einzelaufstellung Unfallversicherung Monatliche Ubersicht, was in die Meldung zur BG einflieRt

Kostenstellenwerte Ubersicht der Kostenstellenwerte pro Monat

Kostentragerwerte Ubersicht der Kostentrager pro Monat
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Auswertung

Krankenkassen SV-Werte — gesamt
Krankenkassen SV-Werte — Summen
Lohnartenwerte einfach

Lohnartenwerte erweitert

Lohnjournal

Lohnjournal Jahreswerte

Lohnkonto

Lohnsteuer-Anmeldung
Lohnsteuerbescheinigung
Mandantendaten — allgemein
Meldeverlauf Beitragsnachweis
Meldeverlauf elektr. Lohnsteuerkarte
Meldeverlauf Lohnsteueranmeldung
Meldeverlauf Unfallversicherung
Mindestlohn
Mitarbeiterstammdaten
Personalkosteniibersicht

Personalreport

Info/Nutzen

Ubersicht Sozialversicherungsbeitrige je AN und pro KK

Ubersicht Sozialversicherungsbeitrige pro KK fiir Beitragsnachweise (s.0)

Ubersicht tiber alle genutzten Lohnarten

Ubersicht tiber alle genutzten Lohnarten — mit Vormonat und
prozentualen Anteilen

Kumulierte Werte
Lohnkonten pro AN
Protokoll zur Ubermittlung an das Finanzamt

Im Dezember oder bei Austritten pro AN

Kurziibersicht der Beitragsnachweis an die KK

Anderungen bei der ELSTAM pro AN

Ubersicht der bisher abgegeben LSt-Anmeldungen des Jahres
Ubersicht der bisher abgegeben Meldungen an die BG
Priafung zur Einhaltung des Mindestlohns

Alle erfassten Stammdaten pro AN

Ubersicht Gesamte AG-Kosten pro AN und pro Monat

Graphische Ubersicht tiber die Personalkosten/
Lohnartenverteilung/Kostenentwicklung der letzten 12 Monate/
Kostenvergleich zum Vorjahr und zur Personalstruktur und Fehlzeiten
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Auswertung Info/Nutzen

Sonn-, Feiertags, Nacht-Zuschlage Ubersicht der ausgezahlten Zulagen und Berechnung der Steuer und
Sozialversicherungsbeitrage

SV-Nachweis Alle An-. Um-, Abmeldungen pro AN

SV-pflichtiges Jahresarbeitsentgelt Nur im Dezember: 3 Jahresiibersucht der Bruttogehalter zur Bestimmung
der Jahresarbeitsentgeltgrenze und Prifung ob AN privat, freiwillig oder
gesetzlich versichert sind

Ubersicht EEL Ubersicht der Meldungen an die KK zum Mutterschutzgeld

Ubersicht DU Erstattung nach AAG Ubersicht der Meldungen an die KK zu Krankmeldungen &
Beschaftigungsverboten

Ubersicht Zahlungen Ubersicht Giber alle Zahlungen des Monats

2) Filtern der wichtigsten Auswertungen Uber die Favoriten und das Dropdown-Menii
I ]

*Wir empfehlen die fett
markierten Auswertungen
in der Liste als Favoriten
a auszuwahlen und nur die
,Favorisierten
Auswertungen” anzeigen
zu lassen.

Dez. 2025 ~ Alle Auswertungen x ~ Mitarbeiter ~- & Favoriten | [ )  Mehrere auswahlen

Alle Auswertungen

Favorimen

Favorisierte Auswertungen

Auswertungen

Alle Mitarbeiterauswertungen
Al-Bescheinigungen

Abrechnung der Brutto-Netto-Bezuge
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3) Auswertungen suchen, filtern, finden

Dez. 2025 ~ Alle Auswertungen X - Mitarbeiter ~ 4 Favoriten
Einzelmonat Monatsspanne
2025 LA

Letzter Abrechnungsmonat

Jan. Eeh. Marz Vorletzter Abrechnungsmonat
Aktuelles Abrechnungsjahr

Apr. Mal Jumi 12 Felgemaonate

Juli Aug. Sept. Vorjahr

Okt Mo, Dez.

Ubernehmen Abbrechen

4) Auswertungen herunterladen, zusammenfassen oder direkt drucken

Dazu wahlt man die Auswertungen aus, die man herunterladen bzw. als PDF generieren will und nutzt
den Button | &) PofHerunterladen  UNten rechts.

Mochte man mehrere Dokumente in ein PDF zusammenfassen, kann man das Gber den Regler
(. Mehrere auswahlen in der Filterleiste aktivieren.

Hat man eine oder mehrere Auswertungen ausgewahlt, kann man diese auch direkt drucken:

Seite 1 woni Q,

SV-Nachweis &, Ansicht anpassen
| Rechts drehen

= Dokument drucken
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5) In Auswertungen suchen

Bendtigt man z.B. im Beitragsnachweis der Krankenkassen nur die Info einer Kasse, kann man tber die
Lupe nach der entsprechenden Kasse im gesamten Dokument suchen.

B

Seite 1 von13 P Q,

6) Auswertungen in Excel ausgeben

Das Lohnjournal, der Buchungsbeleg und die Personalkostenilibersicht, kann in der Registerkarte
,Datenexport” als Excel-Datei ausgegeben werden.

Letzter Abrechnungsmonat 02/2026

Auswertungen  [EIEIIETELE
Q_ suchen Feb.2026 ~  Auswertungen w Herunterladen
DATEV CSV-Datei & Herunterladen
Abe-Monat Auswertung ——
Buchungsheleg zum Import in DATEV Finanzbuchfiihrung exportieren
02/2026 Buchungsbeleg
02/2026 Lohnjournal 8
CSV-Datei & Herunterladen
02/2026 Personalkostenubersicht

Buchungsbeleg zum Import in weitere Finanzbuchfuhrung exportieren

PDF-Dokument &) Herunterladen

Buchungsbeleg als PDF exportieren



